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THÔNG BÁO

Kết luận của đồng chí Nguyễn Phi Hùng- Trưởng Phòng GD&ĐT tại Hội thảo quản lý thiết bị- ĐDDH ở cấp Tiểu học, THCS

Thực hiện nhiệm vụ năm học 2016-2017, ngày 24 tháng 02 năm 2017, Phòng GD&ĐT tổ chức Hội thảo quản lý thiết bị- ĐDDH ở cấp Tiểu học, THCS;
Tham dự Hội thảo có Lãnh đạo, chuyên viên Phòng GD&ĐT; Lãnh đạo, Tổ trưởng Tổ chuyên môn và Nhân viên phụ trách TB-ĐDDH của các trường TH, THCS;
Sau khi nghe trình bày nội dung, tham luận, các ý kiến đề xuất của các chuyên viên và của các trường. Đồng chí Nguyễn Phi Hùng Trưởng Phòng GD&ĐT kết luận như sau:
1. Công tác quản lý, khai thác và sử dụng thiết bị trong trường học nhìn chung có nhiều chuyển biến tích cực. Tuy nhiên, vẫn còn hạn chế: việc quản lý, bảo quản CSVC thiết bị tại các trường học chưa chặt chẽ; hiệu quả khai thác, sử dụng thiết bị để phục vụ dạy học chưa cao; công tác kiểm tra việc sử dụng thiết bị dạy học của giáo viên, việc sử dụng phòng học bộ môn, phòng thực hành chưa có quản lý chặt chẽ; chưa có kế hoạch cụ thể về công tác sử dụng bảo quản TBDH của giáo viên, của tổ chuyên môn và của nhà trường; việc phê duyệt kế hoạch của nhà trường chưa sâu sát vào công tác quản lý và sử dụng đồ dùng dạy học.

2. Một số giải pháp cần triển khai ngay:
* Trách nhiệm của Hiệu trưởng các trường Tiểu học, THCS:

-Phổ biến văn bản quy định việc quản lý và sử dụng TB-ĐDDH.

-Ban hành quy chế sử dụng, bảo quản TB-ĐDDH tại trường; quy định rõ trách nhiệm của từng thành viên trong trường liên quan đến việc quản lý, sử dụng và bảo quản TB-ĐDDH; đưa vào tiêu chí thi đua đối với công tác TB-ĐDDH.
-Lập kế hoạch sử dụng, bảo quản, mua sắm và thanh lý TB-ĐDDH

Kiểm kê lại toàn bộ TB-ĐDDH hiện có, thông báo trong toàn thể giáo viên về TB-ĐDDH hiện có để lên kế hoạch sử dụng, khai thác triệt để, tránh lãng phí TB-ĐDDH đã được trang bị.
-Quản lý kế hoạch công tác sử dụng thiết bị dạy học của các tổ chuyên môn, giáo viên và theo dõi việc sử dụng thiết bị dạy học của giáo viên.
-Tổ chức phong trào tự làm TB-ĐDDH thường xuyên nhằm bổ sung các TB-ĐDDH còn thiếu;
-Tăng cường sử dụng, phát huy hiệu quả trang thông tin điện tử của trường;

-Ban hành quy chế sử dụng trang thông tin điện tử của trường, phân công cán bộ phụ trách;

-Kịp thời cập nhật thông tin về các hoạt động của đơn vị, cập nhật kế hoạch công tác hằng tuần;

-Tất cả các nội dung được đăng tải lên trang thông tin điện tử phải được Lãnh đạo nhà trường phê duyệt và được lưu trữ tại hồ sơ quản lý trang thông tin điện tử của trường;

-Kiểm tra theo dõi việc sử dụng cho từng thiết bị hiện đại vào giảng dạy (bảng tương tác, máy chiếu vật thể, camera…) kể cả màn hình LCD được trang bị tại từng lớp;

-Tổ chức chia sẻ kinh nghiệm trong tổ, khối; tổ chức hội thảo trong toàn trường để phát huy hiệu quả trang thiết bị;

-Khuyến khích giáo viên sử dụng các trang thiết bị, các phần mềm để thiết kế bài giảng e-Learning.

*Trách nhiệm của tổ chuyên môn:
-Căn cứ vào kế hoạch sử dụng thiết bị dạy học của giáo viên để tổng hợp, lên kế hoạch sử dụng thiết bị dạy học của tổ;
-Phối hợp với nhân viên thiết bị trong việc phân loại, sắp xếp, kiểm kê, duy tu bảo dưỡng, đề xuất thanh lý, mua sắm thiết bị dạy học hằng năm.

*Trách nhiệm của giáo viên:
-Giáo viên là người chịu trách nhiệm chính trong việc sử dụng đồ dùng dạy học trong nhà trường; 
-Có kế hoạch cụ thể về công tác sử dụng thiết bị dạy học (căn cứ vào nội dung phân phối chương trình để lập kế hoạch);
-Giáo viên có trách nhiệm phối hợp với nhân viên thiết bị để phân loại, sắp xếp, kiểm kê, duy tu bảo dưỡng, đề xuất thanh lý, mua sắm thiết bị dạy học theo định kỳ.

*Trách nhiệm của nhân viên thiết bị:
-Sắp xếp, phân loại TBDH theo khối lớp, theo học kỳ đảm bảo nguyên tắc “dễ tìm, dễ thấy, dễ lấy”;
-Căn cứ vào kế hoạch sử dụng thiết bị của giáo viên, các tổ chuyên môn để chuẩn bị sẵn các thiết bị, đồ dùng dạy học vào đầu mỗi tháng để giáo viên thuận tiện trong mượn, sử dụng và trả thiết bị trong các tiết học có sử dụng đồ dùng dạy học, các tiết có thí nghiệm biểu diễn và các tiết thực hành;
-Có kế hoạch sử dụng phòng thực hành/bộ môn theo từng mốc thời gian trong năm học. Đăng ký, lập kế hoạch sử dụng và quản lý TBDH qua mạng;
-Có kế hoạch duy tu, bảo dưỡng TBDH, thanh lý, bổ sung thiết bị dạy học theo từng mốc thời gian trong năm học.

3. Các loại HSSS theo quy định: 
*Đối với cấp Tiểu học:

- Sổ thiết bị giáo dục;

- Sổ theo dõi mượn, trả TB-ĐDDH của GV chủ nhiệm lớp và GV bộ môn;

- Sổ theo dõi tài sản cố định, sổ chi tiết tiêu hao vật tư thiết bị;

- Nhật ký phòng bộ môn – theo dõi sử dụng TB-ĐDDH tại lớp;

- Hồ sơ kiểm kê TB-ĐDDH định kỳ, hồ sơ thanh lý TB-ĐDDH.
*Đối với cấp THCS:

- Sổ thiết bị dạy học;
- Sổ tổng hợp đăng ký thiết bị dạy học;
- Sổ theo dõi, mượn trả thiết bị;
- Sổ theo dõi tài sản cố định và công cụ tại nơi sử dụng;
- Sổ tiêu hao vật tư thiết bị;
- Sổ đầu bài tại phòng thực hành.
Thông báo này được phổ biến trong các đơn vị Tiểu học, THCS trực thuộc. Yêu cầu mỗi một cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên làm công tác thiết bị nghiêm túc triển khai thực hiện.
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